UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM PO Dgc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 19 /TB-UBND Ném Po, ngay 20 thang 11 ném 2019
THONG BAO

Két luan cia Pho Bi thw huyén iy tai budi lam viéc
voi mot sb phong, don vi huyén

Cén ctr Cong van s 1452/UBND- VP ngay 08/11/2019 cua UBND huyén
vé viée dong chi Pho Bi thu Huyén 1y t6 chic budi lam viée véi cée co quan,
don vi, tr ngay 11/11 dén ngay 14/11/2019, Pong chi Bui Van Luyén — Pho Bi
thu huyén uy chu tri cudc lam viée voi toan b can bg, cong chire, vién chiic cac
co quan, don vi nham nam tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao. Tham du
cugc lam viéc c6 cac Phong, don vi: Van phong HDND- UBND, phong Tai
chinh — Ké hoach, Néi vu, Tai nguyén — Mai trudng, Kinh té - Ha tang, Ban
quan ly du an céc cong trinh huyén, Van phong PKQSDD huyén.

Sau khi nghe céc y kién thao luan va thong nhét tai cude hop, dong chi
Bui Van Luyén — Phé Bi thu Huyén ty d nhan manh mét sb ni dung sau:

1. Giao Vian phong HDND-UBND huyén:

- Nghién ctru tham muu t6 chire trién khai hé théng hop truc tuyen tir huyén
dén xa, phan mem chi dao diéu hanh, theo dai van ban chi dao cua cap trén tich
hop trén phan mém TD office. Theo do, déi véi mdi nhiém vu giao cac phong,
ban, don vi, UBND cdc xa thuc hién, néu don vi nao xir Iy nhiém vu giao qua
han trén phian mém nhic viéc, don vi d6 chiu trach nhiém xin 101 t6 chire va c4
nhan lién quan. Coi day la diédu kién danh gia xép loai thi dua cudi ndm cua céc
don vi. Van phong HDND-UBND huyén phéi hop véi Phong Noi vu ¢6 trach
nhiém theo doi, dén dbc cac don vi. Thoi gian 4p dung thuc hién: fir ngay
01/01/2020.

- Déi véi viée xay dung chuong trinh cdng tac tuan, thang cua lanh dao
UBND huyén, hinh thirc va thanh phan nhu sau:

+ Giao ban lanh dao UBND huyén: Thoi giao vao chiéu thtr 6 hang tuin.
Thanh phan gém Lanh dao UBND huyén va Lanh dao Van phong HDND-
UBND huyén. Noi dung: To chic giao ban tuan dé nghe cac béo cdo tién do
cong viéc trong tudn qua, dé ra cong viéc can thuc hién trong tudn t6i. Néu chiéu
thr 6 lanh dao UBND huyen c6 cong viéc dot xudt, lich giao ban s& thuc hién
vao chiéu thr 5. Thoi gian thuc hién: Tir 01/12/2019.

+ Giao ban gitra 1danh dao UBND huyén véi céac phong ban chuyén mén
thugc huyén: Ngoai hop UBND huyén thuong ky, hang thang lanh dao UBND
huyén sé t6 chtic hop giao ban véi cac phong ban chuyén mén dé nam va chi
dao cac cong viéc da giao. Thoi gian thuc hién: Tir 01/12/2019.




+ Giao ban gitra lanh dao UBND huyén véi lanh dao UBND cac xa:_Hang
thang, lanh dao UBND huyen cung dai dién mot s0 phong ban’ c6 lién quan s¢ to
chirc giao ban thuong ky voi lanh dao UBND céc xa bang hinh thue truc tuyén
hodc truc tiép. (Thoi gian, dia diém, thanh phan n6i dung Van phong HDND-
UBND c6 trach nhiém théng bdo téi UBND céc xd). Thoi gian thyc hién: T
01/01/2020.

+ Hop UBND huyén thuong ky Hang thang, UBND huyén to chirc ph1en

hop thuong ky theo Quy ché lam viéc ciia UBND huyén.

- Tai liéu cac cudc hop thudng ky va giao ban: Theo Quy ché lam viéc, 3
ngdy trude cude hop thuong ky cia UBND huyén, cac don vi c6 ndi dung trinh
cudc hop gui tai liéu hop vé VP HDND-UBND huyén qua phan mém nhic nho
cong viéc TD office, VP can clr tinh hinh cu thé dé gii tai liéu dén dai biéu du
hop qua pham mém TD office hodc gmail, (trr nhiig van ban c6 do Mat), han
ché viée photo tai liéu cho cuge hop. Thoi gian thuc hién: Tir 01/01/2020.

- Quy trinh xir ly van ban di: Sau khi cac phong ban tham muu, trinh 1anh
dao Van phong HDND-UBND huyén bang dudng TD office (khong photo van
ban trinh, trir cde van ban Mdt), Van phong c6 trach nhiém thdm dinh va kiém
duyét theo quy dinh, trinh Lanh dao UBND huyén phu trach. Thoi gian thyc
hién: Tw 01/1/2020.

- Quy trinh xu ly vén ban dén: Sau khi tiép nhan van ban dén (co thé qua
TD office hoic ban gidy), lanh dao Van phong HDND-UBND huyén, truc tiép
la Chanh Vin phong doc véan ban, cén clr vao chirc ndng, nhiém vu cua UBND
huyén, vén ban nao thudc linh vuc cua timg lanh dao UBND huyén thi chuyén
cho ddng chi d6 xut ly, lanh dao UBND huyén timg linh vuc phu trach s& xu ly
van ban va phan cho phong chuyén mén tham muu, sau do gui lai Chu tich
UBND huyén dé nam (Pong chi Chu tich UBND huyén khéng truc t1ep tiep
nhén va phdn xu ly tumg van ban, trir cdc van ban dich danh). Cac don vi trinh
to trinh, bdo cdo, .... dén UBND huyén bét budc qua bd phan vin thu vao 56 dén
cua vin ban. ThO’l glan thuc hién: T 01/01/2020.

- Nang cap Trang TTDT: Péng y vdi chii truong néng cap Trang TTDT lén
Céng thong tin dién tr, Van phong HDND-UBND huyén nghién ctru tham muu
theo quy dinh.

- Phéi h0'p v6i Phong Noi vu xay dung du thdo Phén cong nhiém vu UBND
huyén; ra soat lai Quy ché lam viéc ctia UBND huyén céan thiét cho sira doi, bo
sung.

- Can cir ké hoach UBND huyén giao cho cac don vi, Van phong dén déc

cac phong ban don vi xay dung ké hoach hoat dong hang nam cua tung don vi,
coi day la céan cu dé danh gia cong tac chi dao, diéu hanh cua huyén.

- Nghién ctru tham muu nang cép, nghiém tic to chure trién khai dich vu

cong truc tuyén mirc do 3, 4 va thuc hién chir ky s6. Thoi gian thuc hién: Tir

thang 01/2020.
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2. Giao Phong Tai chinh — Ké hoach huyén:

- Xéy dung bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vy phat trién kinh té - x4 hoi
nam 2019, phuong hudng thuq hién nam 2020 dé lam viéc voi doan cong tac
ctia Chu tich UBND tinh vao tiép xuc cu tri ngay 19/11/2019.

- Chuan bj day du céc béo cdo trinh Ky hop UBND huyén, ky hop HDND
huyén cudi nam 2019.

- Téng hop bao céo chinh tri Pai héi Bang bo huyén.

- Phéi hop véi Vin phong quan ly, phan bo tai san co quan cho hop ly.

- Tién d6 thuc hién giai ngén cac ngudn von: Giao Phong TCKH don dée
cac CDT thuc hién céng trinh khan truong ra soat, giai ngan cac ngudn vén theo
ké hoach.

- Nghién ctru, tham muu mo thém cac Hop tac xa co kha nang hoat dong va
cho hiéu qua trén dia ban huyén, thuc hién nam 2020.

3. Giao Phong N¢i vu huyén:

- Phong N&i vu phdi hop véi céc co quan lién quan dé siét chit ky cuong ky
luét hanh chinh, van hoéa céng vu. Trong nam 2020, tham muu x&y dung va trién
khai thuc hién Dé éan van hoa cong so.

- Phéi hop véi Vian phong HDND-UBND huyén theo di, danh gia thi dua
cudi ndm doi voi cac co quan, don vi xu ly cong viée qua han qua phan mém chi
dao diéu hanh va trén TD office.

- Tham muu, kién toan cac Ban chi dao, Hoi; ra soat phan cong nhiém vy
dé trinh ky hop UBND huyén.

- Chuén bj t(“’gt céc van ban lién quan dén dia gi6i hanh chinh dé trinh ky hop
HDND huyén cudi nam.

- Thuc hién quy trinh tuyén dung céng chirc theo ding quy dinh, Péng y bd
sung cho Van phong HDND-UBND huyén 01 ké toan, do hién nay Vén phong
dang muon K¢ toan kiém nhiém.

- Tham muu déy nhanh tién dé thuc hién phé“m mém dit liéu can bg cong
chirc vién chuc, hoan thanh trong nam 2019.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan dé hoan thién viéc cip thé cho
CBCCVC, thye hién trong nam 2020.

4. Giao Phong Tai nguyén — Moi truong huyén:

- Xay dung ké hoach kiém’ tra chuyén mén hang nam C]é kiém tra cac x4,
kip thoi giai dap, xt ly nhiing van dé vudng mac lién quan dén chuyén mon cho
cac xa. Thoi gian hoan thién: Truée thang 3/2020.

- Tap hudn nang cao ning luc cho cén bd dia chinh x& dé quan ly dat dai
cho tét. Thoi gian thuc hién: Trong nam 2020.




- Déi v6i nhitng viéc di giao tir trude nhung chua thue hién duge, dé nghi
Phong TN-MT tiép tuc nghién ctru, tham muu thuc hién:

+ Tiép tuc dén dbec UBND xa Vang Dan xac dinh diéu kién boi thuong vé
dat, bao céo giai trinh da dé mot s6 ho dan 14n, chiém dét duong giao thong trén
dia ban xa.

+ Pon dbc xa Na Hy quén ly tHt vige sur dung dat dai cua x4, ngin chén va
xtr Iy cac truong hop vi pham st dung dat dai, khoéng san chua khai thac.

_ Tham muu cho UBND huyén vé néi dung bao cao Ban Thuong vu dé ung
kinh phx ngan sach thuc hlen Id Soat glao dat g1a0 1ung bo sung theo Ké hoach
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trén dia ban huyén.

- Chu tri tham muu, phdi hop véi cac don vi lién quan xt ly vi pham khai
thac cat soi trén dia ban huyén

- Trong thoi gian tdi, dé nghi Phong TN-MT can tap trung xdy dung tot ké
hoach sir dung dat nam 2020; 1ap ké hoach chi tiét, cu thé dé dam bao tién do
tinh yéu cau déi véi viéc kidm ké dat dai va xay dung ban d6 hién trang sur dung
dat. Thoi gian hoan thanh trudce: thang 4/2020.

5. Giao Ban quan ly du an huyén:

- Déi véi cong tac giai ngén thanh quyet toan von: Giao Ban quan ly du 4n
dén dbc nha thau day nhanh tién do thi cong dé c6 khdi luong thanh toan.

- Tap trung chi dao tién do thuc hién cic cong trinh. Trong cong téc chuyén
mdn, dé nghi Ban quan ly du 4n phai sat sao cong viéc, thudng xuyén kiém tra
hién truong Do dic thd cong viéc, bat dau tir 01/01/2020, Ban quan ly du an

lam viéc ca ngay thu 7.
6. Giao Phong kinh té - Ha tang huyén:

- Chu tri, phoi hop v6i cac don vi lién quan xay dung ké hoach kiém tra
Chuyen moén hang nam dé kiém tra va giai toa hanh lang an toan giao thong.
Thoi gian thuc hién: Trong nam 2020.

- Xay dung ké hoach kiém tra cong tac quy hoach Nong thén moi cac xa.
Thoi gian thuc hién: Trong nam 2020.

- Xem xét nghién ctru didu chinh quy hoach khu dén cu 45 hd ven sudi.
Thoi gian thuc hién: Trong nam 2020.

- Tap trung nghiém thu khdi lugng hoan thanh va giai ngan thanh toan von.

- Cén cu cac ket luan kiém tra clia S¢ Xay dyng, Phong tham muu xay
dung ké hoach chi tiét khic phuc ton tai vé cong tac quan ly nha nudc vé xdy
dung. Thoi gian thuc hién: Cham nhat trong thang 01/2020.

7. Mt s6 ndi dung khac

- Yéu cau céac phong ban, don vi xdy dung Ké hoach chi tiét thuc hién
nhiém vu dugc giao, nhimg viéc can lam theo chic nédng nhiém vy cua minh
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trong nam 2020, trinh 1anh dao UBND huyén phu trach phé duyét dé trién khai
thuc hién. Giao Van phong chi tri theo doi tién do, muc do thuc hién nhiém vy
da duoc UBND huyén phé duyét cia ca nhén, t6 chirc dé xem xét thi dua cudi
nam.

Trén day la két luén cua dong chi Phé Bi thu huyén uy tai cc cude lam
viéc voi cac Phong, ban don vi. Thua [énh UBND huyén, Van phong HDND-
UBND huyén théng béo dé céc don vi va dia phuong chu dong trién khai thuc
hién./.

TL. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin:

- TT Huyén ay:

- TT HDND huyén;

- LD UBND huyén;

- Thanh vién UBND huyén:

- Céc co quan, don vj thude huyén:
- UBND cac xi;

- Luu: VT.

“Vii Vin Cong
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